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  香港明愛學前教育及扶幼服務 

明愛打鼓嶺幼兒學校 

節約用紙指引 

 

 

1. 盡量一紙兩面用（行政、會計文件除外）。 

2. 教職員三思後才影印，減少影印。 

3. 如非涉及學校內部文件私穩資料，所有單面列印的

文件可作草稿紙使用。 

4. 所把可回收再造的紙品回收。 

5. 翻用壁報的裝飾物。 

6. 重複使用舊信封、文件夾和紙箱。 

7. 改用可連接電腦的傳真機，篩選性地打印傳真文件。 

8. 如非必要的學校內部傳閱文件，均以電郵或電子通 

訊平台發放。 

 


